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Tema, reunión o 
actividad: 

   
Asignación de PQRSD   

Responsable u organizador: Deilly Rocio Suarez Castellanos      Dependencia: SGT 

Ciudad: Bogotá D.C   Lugar: Ministerio del Interior  
X Presencial   
  x Virtual 

 
☐ Comité ☐ Junta  Reunión ☐ Inducción ☐ 
Reinducción 

 ☐Capacitación ☐ Actividades de bienestar X Otro: ¿Cuál? 
Asignación de PQRSD 

Fecha Hora 
inicio 

6:50 PM 
Hora final  
7:00 PM 

 Día Mes Año 

Tipo   24 
 

03 2026 

. 
ASISTENTES 

No. Nombres y apellidos Cargo 
Representa a: 

(Dependencia y/o funcionario) 
1 Deilly Rocio Suarez Castellanos  Contratista Subdirección de Gobierno, Gestión 

Territorial y Lucha Contra la Trata 

 

INVITADOS 

No. Nombres y apellidos Cargo 
Representa a: 

(Dependencia y/o funcionario) 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

 

Ausentes Justificado 
  

 Nombres y apellidos Cargo Sí ☐ No ☐ 

1   Sí ☐ No ☐ 

2   Sí ☐ No ☐ 

3   Sí ☐ No ☐ 

. 
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1. Asignación de la petición por ControlDoc por medio del grupo  

ORDEN DEL DÌA 
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DESARROLLO 
      
 
    El día 24 de marzo de 2026, a través del sistema de gestión documental ControlDoc, se realizó 
    la asignación de una petición correspondiente a solicitud de acompañamiento y asesoramiento para  
    el trámite de anexión del caserío Las Corrientes. 
 
   Dicha actuación se enmarca en el ejercicio del derecho fundamental de petición, de conformidad con 
   lo establecido en el artículo 23 de la Constitución Política y desarrollado por la Ley 1755 de 2015, así 
   como en observancia de los principios de la función administrativa consagrados en la Ley 1437 de  
   2011, en especial los de eficacia, celeridad y debido proceso. 
 
   En consecuencia, la asignación efectuada tiene como finalidad garantizar el trámite oportuno  
   de la solicitud, así como brindar el acompañamiento institucional requerido, conforme a las 
   competencias de la entidad. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACUERDOS O COMPROMISOS 

ACCIONES - COMPROMISOS RESPONSABLE Fecha de Entrega 

1. Generar respuesta en los términos 
establecidos   

Deilly Rocio Suarez Castellanos-
Contratista SGT   

Corto plazo 
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Nombre de los Anexos: 

 

PROXIMA REUNIÓN (Opcional) 

FECHA:  HORA:  LUGAR:  

 
Elaboró Elaboró Aprobó (responsables) 

Firma: 
 

 

Firma: 

Nombres 

Firma: Firma: 

 
 
 

Nombres: Deilly Rocio 
Suarez Castellanos  
Cargo o Rol: Contratista 
Área: Subdirección de 
Gobierno, Gestión 
Territorial y Lucha Contra 
al Trata 

Cargo o Rol: 
Área: 

Nombres: Hugo 
Rafael Silvera Peña 
Cargo o Rol: 
Contratista 
Área: Subdirección 
de Gobierno, Gestión 
Territorial y Lucha 
Contra al Trata 

Nombres 
Cargo o Rol: 
Área: 
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